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Szczecin

Zalagcznik 5 do Regulaminu naboru
wnioskéw o dofinansowanie przedsigwziec
w ramach Programu Priorytetowego ,Ciepte
Mieszkanie” w Gminie Miasto Szczecin

Instrukcja wypetnienia wniosku o dofinansowanie w ramach
Programu ,,Ciepte Mieszkanie” w Gminie Miasto Szczecin dla Czesci 4)

1. Przed rozpoczeciem wypetniania wniosku o dofinansowanie nalezy zapozna¢ sie
z dokumentacjg dotyczacg Programu ,Ciepte Mieszkanie”, w tym w szczegolnosci
z Regulaminem naboru wnioskéw o dofinansowanie przedsiewzie¢ w ramach Programu
Priorytetowego ,Ciepte Mieszkanie” w Gminie Miasto Szczecin.

2. Whnioski nalezy sktada¢ do Urzedu Miasta Szczecin na aktualnie obowigzujgcym
formularzu (stanowigcym Zatgcznik 4 do Regulaminu) wraz z wymaganymi zatgcznikami,
wybierajac jedng z ponizszych form:

1) W formie papierowej:
a) W kancelarii Urzedu Miasta Szczecin, pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin lub w
Filii Urzedu Miasta Szczecin na Prawobrzezu, ul. Rydla 39-40, 70-783 Szczecin,
b) Drogg pocztowg przesytajgc korespondencje na adres: Wydziat Ochrony
Srodowiska, Urzad Miasta Szczecin, pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin.
2) W formie elektronicznej:
a) za posrednictwem Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej
ePUAP: /Jumszczecin/skrytka.

Instrukcja wypetniania poszczegdlnych czesci wniosku:
Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji, zgodnie z nazwg pol: ztozenie wniosku lub korekta wniosku.

A. INFORMACJE OGOLNE

A.1 DANE WNIOSKODAWCY- WSPOLNOTA MIESZKANIOWA

a. Dane ogodlne

Nalezy wpisa¢ Nazwe Wspo6lnoty Mieszkaniowe;j

Nalezy wpisa¢ nr REGON Wspdlnoty Mieszkaniowe;j.

Nalezy wpisa¢ nr NIP Wspolnoty Mieszkaniowej. NIP nalezy poda¢ w formacie 000-000-00-
00.

Nalezy wpisa¢ telefon kontaktowy Wnioskodawcy. Zaleca sie wpisanie nr telefonu
komérkowego.

Nalezy wpisa¢ adres e-mail Wnioskodawcy.

b. Adres siedziby Wspolnoty Mieszkaniowej
Nalezy wpisac zgodnie ze stanem faktycznym.

c. Adres do korespondenciji (nalezy wypetnic, jesli jest inny niz adres siedziby)

Pole nalezy wypetni¢, jezeli adres do korespondencji jest inny niz adres siedziby
Whnioskodawcy.
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A.2 ZARZAD WSPOLNOTY/CZLONKOWIE WSPOLNOTY
W  przypadku wspdlnot mieszkaniowych, w ktérych liczba lokali wyodrebnionych
i niewyodrebnionych jest wieksza niz 3 zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r.
o wiasnosci lokali nalezy wpisac¢ dane oséb (imie i nazwisko) wchodzgcych w sktad Zarzgdu
wspolnoty zgodnie z uchwatg wspolnoty.
W przypadku w wspdlnot mieszkaniowych, w ktérych liczba lokali wyodrebnionych
i niewyodrebnionych nalezacych nadal do dotychczasowego witasciciela nie jest wieksza niz
3 zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wtasnosci lokali w zwigzku z art. 199
Kodeksu cywilnego nalezy wpisa¢ dane wszystkich cztonkdéw wspolnoty (imie i nazwisko).

A.3 OSOBA DO KONTAKTU

Whnioskodawca (dotyczy wspolnot mieszkaniowych, w ktérych liczba lokali wyodrebnionych
i niewyodrebnionych nalezgcych nadal do dotychczasowego witasciciela nie jest wigksza niz
3) opcjonalnie moze wskaza¢ dane osoby wyznaczonej do kontaktu w sprawie realizacji
wniosku o dofinansowanie, podajac imie i nazwisko, telefon (zaleca sie wpisanie numeru
telefonu komérkowego), adres poczty e-mail oraz adres do korespondenciji (ulica, nr domu,
miejscowosg).

B. INFORMACJE O PRZEDSIEWZIECIU
B.1 ADRES BUDYNKU MIESZKALNEGO, WIELORODZINNEGO

Nalezy wpisa¢ adres wielorodzinnego budynku mieszkalnego, ktérego dotyczy wniosek,
podajac nastepujgce dane: Wojewddztwo, Gmina, Kod pocztowy, Miejscowosé, Nazwa ulicy,
Numer domu.

B.2 INFORMACJE DOTYCZACE BUDYNKU MIESZKALNEGO WIELORODZINNEGO
Nalezy wpisaé Powierzchnie ogrzewang w budynku wspéinoty w m?,

Nalezy wpisa¢ Obreb i numer dziatki (zgodnie z danymi ewidencji gruntéw i budynkow).
Nalezy wpisac Liczbe lokali mieszkalnych w budynku wspdlnoty.

Nalezy wpisa¢ Numer ksiegi wieczystej budynku.

Nalezy wpisac¢ Liczbe lokali mieszkalnych w budynku objetych przedsiewzieciem.

Nalezy wpisaé taczng powierzchnia lokali mieszkalnych w budynku objetych
przedsiewzieciem w m?.

Nalezy wpisa¢ Liczbe zrédet ciepta przeznaczonych do likwidacji w budynku objetych
przedsiewzigciem.

Nalezy wpisa¢ Liczbe wydzielonych lokali w budynku.

Nalezy wpisa¢ Liczbe samodzielnych lokali mieszkalnych w budynku.

B.3 DZIALALNOSC GOSPODARCZA

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednig opcje, w zaleznosci czy w budynku, w ktérym bedzie
realizowane wnioskowane przedsiewziecie jest prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza
w rozumieniu Programu, tj. zgodnie z unijnym prawem konkurencji.

Uwaga! W przypadku, gdy w budynku, w ktorym realizowane bedzie wnioskowane
przedsiewziecie, prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza, wysokos¢ wnioskowanej dotacji
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do kwoty jest pomniejszana proporcjonalnie do powierzchni zajmowanej na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej (powierzchnia ta wyliczana jest jako iloczyn powierzchni
zajmowanej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej oraz liczby miesiecy w roku, w
ktérych prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza podzielonej na 12). Jesli wyliczony

procent powierzchni przeznaczonej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przekracza
30% powierzchni catkowitej budynku, przedsiewziecie nie moze by¢ dofinansowane.

Nalezy wpisa¢ Catkowita powierzchnie budynku, w ktérym bedzie realizowane
wnioskowane przedsiewziecie w (m?)

W przypadku znaczenia pola: W budynku jest prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza
w rozumieniu Programu nalezy uzupetié¢ pola:

+ Liczba miesiecy w roku wykorzystania powierzchni na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej - w tym polu nalezy wpisac¢ liczbe miesiecy w roku,
w ktérych prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza w budynku, w ktérym bedzie
realizowane wnioskowane przedsiewziecie. Liczba miesiecy okreslana jest na
podstawie ostatnich 12 miesiecy poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku. Jezeli
dziatalno$¢ gospodarcza prowadzona jest w sposéb ciggty nalezy wpisa¢ 12.

 Powierzchnia wykorzystywana na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
w budynku [m?] — nalezy wpisa¢ powierzchnie wyliczong jako iloczyn powierzchni
zajmowanej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej oraz liczby miesiecy w roku,
w ktdrych prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza podzielonej na 12.

* % powierzchni catkowitej budynku zajmowanej na prowadzenie dzialalnosci
gospodarczej — nalezy obliczy¢ % powierzchni catkowitej budynku zajmowanej na
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w oparciu o wpisane dane. Jesli wyliczony
procent powierzchni przeznaczonej na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej
przekracza 30% powierzchni catkowitej budynku mieszkalnego, przedsiewziecie nie
moze by¢ dofinansowane.

C. ZAKRES RZECZOWY PRZEDSIEWZIECIA

Nalezy zaznaczy¢ jedno z pdl Przedsiewziecie nie zostalo rozpoczete Iub
Przedsiewziecie zostato rozpoczete zgodnie ze stanem faktycznym.

Zgodnie z Regulaminem naboru wnioskéw o dofinansowanie przedsiewzie¢ w ramach
Programu Priorytetowego ,Ciepte Mieszkanie” w Gminie Miasto Szczecin Rozpoczecie
przedsiewziecia przez Beneficjenta koncowego rozumiane jest, jako poniesienie
pierwszego kosztu kwalifikowanego (data wystawienia pierwszej faktury lub réwnowaznego
dokumentu ksiegowego) i moze nastgpi¢ nie wczesniej niz data zawarcia umowy
o dofinansowanie przez Beneficjenta koncowego z gming oraz nie wczesniej niz data
ogtoszenia naboru wnioskéw o dofinansowanie dla gmin w ramach programu przez wtasciwy
terytorialnie wfosigw, w ktérym gmina zostata beneficjentem programu i uzyskata dotacje na
dofinansowanie kosztéw realizowanego przez siebie przedsiewziecia obejmujgcego
przedsiewziecie tego Beneficjenta koricowego. Koszty poniesione wczesniej bedg uznawane
za niekwalifikowane.
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W tabelach C.1 DOKUMENTACJA, C.2 ZRODLA CIEPLA, INSTALACJE, WENTYLACJA,

C.3 OCIEPLENIE PRZEGROD BUDOWLANYCH, STOLARKA OKIENNA | DRZWIOWA
Whioskodawca zaznacza pozycje, ktére zamierza zrealizowa¢ w ramach wnioskowanego
przedsiewziecia w zakresie dokumentacji projektowej, zakupu i montazu zrodta ciepta,
instalacji, wentylaciji, a takze ocieplenia przegréd budowlanych, stolarki okiennej i drzwiowe;.

Szczeg6towe wymagania prawne odnoszace sie do zadan finansowanych w ramach
Programu Priorytetowego Ciepte Mieszkanie zawarte sg w Zatgczniku 1a - ,Rodzaje kosztéw
kwalifikowanych oraz wymagania techniczne dla Programu ,Ciepte Mieszkanie” dla Czesci
4).

D. OSWIADCZENIA

Whioskodawca jest zobowigzany do zapoznania sie z oswiadczeniami wskazanymi we
wniosku o dofinansowanie i ich stosowania. Fakt zapoznania sie z trescig oswiadczen
Whnioskodawca potwierdza podpisem.

E. ZALACZNIKI DO WNIOSKU

Nalezy dotgczy¢ do wniosku wymagane zatgczniki, w tym: zgode wszystkich
wiascicieli/wspoétwiascicieli lokali na udziat w programie, o zapoznaniu sie z warunkami
programu i ich akceptacji oraz na zawarcie umowy wraz ze wskazaniem podmiotu
uprawnionego do zawarcia tej umowy (dotyczy wspdlnoty mieszkaniowej, w ktérej liczba
lokali wyodrebnionych i lokali niewyodrebnionych, nalezgcych nadal do dotychczasowego
wiasciciela nie jest wigksza niz trzy) lub uchwate w sprawie wyboru Zarzadu wspdlnoty oraz
uchwate wyrazajgcg zgode na udziat w Programie, o zapoznaniu sie z warunkami programu
i ich akceptacji oraz udzielajgcg zarzadowi petnomocnictwa do zawarcia umowy wraz ze
wskazaniem sposobu liczenia wigkszosci gtoséw (liczona wedtug wielkosci udziatow lub
wedtug zasady jeden witasciciel jeden gtos) (dotyczy wspdlnoty mieszkaniowej, w ktorej
liczba lokali wyodrebnionych i lokali niewyodrebnionych jest wieksza niz trzy).
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